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1. UNJb

Osom npouepypom yTephyje ce pepocnea W caapxaj nocrtynaka MpUIMKOM
apxvBupara 3apaBcTBeHe NOKyMeHTauuje.

2. OBJIACT NPUMEHE

Mpouegypa je HametbeHa 3anocneHvma y CBUAM cnyx6ama [Joma 3fpasrba [Optbi
MwunaHogal

3. BEOMHULUNJA

3.1 Mpouenypa:nucaHit AOKYMEHT KOjuM Ce AeTarbHO yTBpRYyje HaunH apxveupar-a
3[paBCTBEHE AOKyMeHTalvje Aa bv ce ucnyHuna yHanpeg AeduHncaHa 3akoHcka
npoueaypa.
3.2Mpoueaypa 0 HauYMHy apxusmpara 3apascTBeHe [OKymeHTauuje npeacraeiba
moryRHOCT fAia ce 3anocneHu onxe yro3Hajy ca Ha4MHOM 1 NOCTYNKOM
apxvBupar-a sgpascTeeHe [lOKyMeHTauuje.
3.3 Y OKBUPY KaHLIenapujcKor 1 apxvuBCKor Nocnosarwa, y cmucny lMpaBunHuka o
KaHLenapujcKkoM 1 apXMBCKOM nocnosary [Noma 3apaerba Moprent MunaHosal,
nojeAvHN TepMUHI nmajy cnepehe sHaderne
-apxuMBa nucapHuue je cactaBHM A€O AMcapHuue rAe ce uyBajy CBPLUICHU
npeamMeTn jo
MCTeKa HapefgHe roAuHe Yy O4HOCY Ha roawHy kaaa je npeaMmeT pelleH,

_apxuBcku feno je nocebaH npocTop Y Kojem Cce uyBajy 3aBplieHn
(apxuevpaHu) nNpeameTy, esuaeHUMje O npeaMeTuMa, Kao W oCTanu
perucTpaTypckun matepujan no ucreky poka yyBara y apxveu nucapHuue A0
npegaje HaAnexHoM apxvBsy nnw Ao HEerosor YHULLTEH A,

-perucTpaTtypcku Mmarepujan - uuHe npeaMeTW W aKTh, EeneKTPOHCKA,
doTorpadckmn 1 tororpadckin CHUMaLW 1 Ha Apyrv HauWH cacTaBrbeHu 3anuc n
LOKYMEHTW, KroWre W KapToTeke O eBUfEHTMpaly Tux cnuca, 3anuca u
AOKyMeHaTa, Kao u MUKPOUIIMOBM O HoiMa, NPUMIBEHA W HacTanu y paagy
ycTaHoBe W HeHuX opraHa, Koju cy oA sHavaja 3a Tekyhu pap ycraHose v AOK U3
Tor matepujana Huje ogabpaHa apxuBcka rpaha,;

-apxuBcKa rpahja npeAcras/ba nucaHu, UpTaHK, wramnaxu, hoTorpadcku,
dunmosaru, PoHorpadCku,  eneKkTPoHCKNA MW Ha Apyrn Haune  3abenexery
W3BOPHW W  penpodykoBaHi AOKYMEHTApHU maTepujan o nocedHor 3Hadaja 3a
uctopujy, Kyntypy v apyre noTpebe, koju je HacTao y paay yCTaHOBE W HbeHMUX
opraHa;

-apXMBCcKa Kibura je esugeHuwja koja CaAPXKM nonuc  LEenokynHor
perucTpartypckor marepujana (WHBEHTapHK npernea) Hacranor y pafy yCTaHoEBe,
ka0 W OHOr pervcTpaTypckor marepujana Koju ce no BGUMo KoM OCHOBY Hanasi koA
yCcTaHoBe;

4, OQroBOPHOCT

4.1 O4roBOpPHW 3a KOHTPOMY NpoToKoNa cy npaBHWK U UPEKTOP [oma 3gpasrba.
4.2 0roBopHY 3a cnposofjerse NPoUeAypa Cy HauenHVK 1 rmasHa cecTpa oarosapajyhe
cnyxoe.
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5. NOCTYNAK

Mpe cnarba perucTpaTypckor Matepujana y Apxusy noTpebHo je:

- YpeaHo crakoBaTu v 06enexuT perncTpaTypcku matepujan
- MonyHwTu oB6pasaly ,3axTes 3a apxusuparbe perncTpaTypekor matepujana’
- [JocTaBuTy oBpasall nuuy 3agyxeHoM 3a Apxusy

- OpwuruHan ogoGpeHor 3axTesa daje ce nuuy 3agy>XeHoM 3a TpaHCnopT
MaTepujana 3a apxvBMpar-e NPUIMKoM npeysumarsa UcTor us cnyxde 1 npatu ra
A0 pocTaee y Apxusy

- Konujy 3axTeBa 3agp)xasa nuue 3agyeHo 3a ApxvBy

HauvH apxuBvpatba MegnLvMHcKke AoKyMeHTauuje je AeduHncan [MpaBUNHWKOM O
KaHLlenapujckoM 1 apxuBckom nocrosakby Joma sgpassba [opisi MunaHosal y
ynaHosuma 36-41:

KNACUOUKALIMIA, APXNBUPAKE N HYBAHE MNPEOMETA
Unan 36.

3asplieHn npeamMeTn ce obenexasajy (curHupajy) oppefheHoM o3HaKoM
(apXMBCKW 3HaK), Ha OCHOBY Koje he ce BpLInTK knacudurkaumnja 3a apxusmparse, 1 70
Kako cnepu:

03 - MEAMUIMHCKW ROCNOBU

11 - MpoToKkonu, Kibire, KapTOHW, 3aXTEBM 3a NPEHOC U konupame KapToHa,
NnaHoBM paja W ycnyra, u3Bpllere nnaHosa paaa v ycnyra, nnadHosu v n3BplleH€e
30,paBCTBEHO-BACMUTHOT paja, NNaHoBw 1 U3BELLTan O VMYHWU3aLMjW, M3BeLTajun o
NOTPOLLHM NCUXOAKTWUHWX CYNCTaHLM, M3BeLLTaju O MEANLMHCKOM OTnaay, nsselTajy o
MCMMTUBAtbY MUKPOBMONOLLKMX 1M ApYriX y3opaka, noTepAe o 30pPABCTBEHO] 3aLUTUTA W
npasuma u3 34paBCTBEHOr OCUrypara, 3axXTeBn 3a NONWUUMjCKY NpaTky NpUNnMKoM
NpeBo3a NauujeHaTa, 3axTeBu 3a NPUCYCTBO MEANLMHCKE eKnne, saxTesn 3a noparke
U3 MeOuLMHCKe fOoKYMeHTauuje.

Unan 37.

CBpLUeHV NpeameTy Ce 0ANaxy Y apxmey nicapHmue 1 yyBajy y H0j.

3a cBaky knacudukaLoHy 03Haky no npasuny cey apxvBuW nucapHuue oteapa
noceGHa perucTpaTypcka jeAuHnua (pernctpatop, dacumkn, KyTuja u cn.) y kojoj he ce
npeameTn cnaraTi XPOHOIOLLKK Y OKBUPY CBOT KnacudunkaumoHor sHaka.

Y okBMpY jeaHor knacudukauuoHor 3Haka Moxe Ce hopmupaTtn BULIE
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AvHWUa 30or Benukor oBumMa peructaTypekor matepujana.
Ha peructpatypckum jeauHuuyama ynucyjy ce cnepehu
nopauum:

NyH Hasne opraHunsaumje;

opraHuzaumoHa jeanHnua;

roAvHa HacTtaHka matepujana;

BpCTa marepujana;

O3HaKa apxvBmMpatsa - Knacupmkaumje;

pacnoH OpojeBa NpegMeTa y perucTpaTypekoj jeauHULM;

peaHn 6poj nog Kojum je perucTpaTypcka jeauHuua ynucaHa y
apXUBCKY KHUTY,; POK YyBaksa.

Ynan 38.

APXVBMPAHN NPEAMETU 1 aKTW Kao 1 APYr1 perucTpaTaTypcku MaTtepujanu dysajy ce
Y apxveu nucapHuue, y perucTpaTypckuM jeAuHMLamMa CMeLTeHuM Yy oprosapajyhe
nonvUe wnn opmape, y NOASCHUM, CYBUM, CBETNUM W NPOCTPaHWUM NpocTopujama,
OCUrypaHuM of HacTajara Bnare v gpyrux owrehetsa.

Y apXvBu nUcapHWLe apxuBMpaHn NpeaMeTi ce Mory YyBaTu HajBULLE 4BE roguHe
oA AaHa 3asofersa nocre Kor poka ce 06aBe3Ho NPeHoce Y apXMBCKU AENO.

YnaH 39.

Y apxuBCKOM [enoy 4yBa Ce perucTpatypcku martepujan u apxuscka rpafa no
UCTEKY poKa YyBarba y apxvBW NUCapHLE.

Mpoctopuje apxusckor genoa Tpeba ga Gyay cHaGaeeeHe ogrosapajyhium (no
MoryRHOCTM MeTankHum) nonvuama, ypehajuma 3a Mepere TemnepaTtype 1 BnaxHocTu
Basayxa, anapMHuM ypefajuma, NpoTUBNOXapHUM anapaTuMa v ga cy obesbefeHe og
HecTajatba 1 6uno kakeor Apyror owTtehera perucTpaTypckor Matepujana.

Peructpatypcku matepujan dyBa ce Yy apxMBCKOM [enoy npema pegHUM
BpojeBrMa U3 apXUBCKE KHsUre.

Ynan 40.

Apxusckom rpafjom n perucTpatypckum MarepujanomM y apxsBckom genoy
CTPYYHO pyKyje, ogpxxaBa 1 BPLUW HUXOBY HEMOCPeAHY 3alTUTY, pedpepeHT 3a apxmBy
nnn nocebHo 3a To ogpeheHo nuue.

Unax 41.

APXMBCKM npeamMeTn ce maaajy Ha npuepemeHo kopuwhere nojeguHum cnyxbama
Ha pesepc, Koju ce nonymwasa y Tpu npumepka.

JenaH npumepak peepca ce yyBa Ha MecTy ofakne je y3eT npegMeT, Apyru y
nocebHoj hacumknu pecbeperTa 3a apxusy, a Tpehun obuyja KOPUCHUK JOKYMEHTA.
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6. SAMNCHU

6.1 Kroura apxmsa

6.2 Perucrap 3apaBCTBEHUX KapToHa

6.3TpaBUnHMK O KaHLLeNapujcKoM 1 apXvBCKOM NocnoBary [oma sgpasrba
loprsu MunaxoBsal

6.4 3axTeB 3a apxvBupar€ perncTpaTypcKor marepujana
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